A

CORREZIONE DELLE BOZZE | A titolo di cscmpio, si allineano alcuni segni di riporto
eon penna:Elea @ Ross) | udlizzad per indicare correrioni all'interno del testo:

In generale, le correstoni s indicano con un segno di - ] yen diE ) )
porto mserito nel testo, per identdficare il punro della correrio- | * b=t i bt il 1] | =
ne; lo stem0 segno, accompagnaro dall'indicazione della corre- C ] ‘: ":l T i o | - {i)'/;’
zione da effemnrare, viene riportato 3 margine di riga. Nel caso wrel e
di pit: correzioni sulla stessa riga, le notazioni 2 margine devo- | ——5¢ U ] GJ 9 |
no scguire lordine di successione del testo. —i ' _,_:3 )l(_ | ' O )

Di solito la correzione si annota sul margine pitt vidnoalla | B Z = DX
sua posizione nel testo; non si devone inscrire correzioni frale | MNel caso di pils correzioni sulla stessa riga o su righe vicine
righe. | -si udlizrano contrasseeni differend.

|

SIMBOLI PER LA CORREZIONE DEL TESTO

| CORREZIONE ! i i
! ' a margine | nel testo
l Sostituzione lettere s 4 Una lerrera da éostituire si indica in questo modo.
| ' ld | Lasostituzione pud significare insemento ;
! | [ Jiti | Un gruppo di lettere da sostgngre si indica in questo |
! [ | modo
. | ;
| Eliminare lettere o parole ! }% % | Una letrera da climinare, senzagriunirc, siindica In |
: ! questo modo ' |
| ‘ L Ix ng parola da eliminare ltoglicrd si indica in questo

| modo .
e - : - o -y
| Eliminare lettere ¢ riunire ' L Una lerrera da eliminare in mrlgpa di parola, riunendo |
i (PHx | le rimanent, 51 indica In questo modo !
-f : ; !
| : , | Un gruppo di lertere da elimmanalre si indica in questo i
. | LIx | m@ciu l
| | [ |
| Inserirc uno spazio (unire) i | | Uno spazio da climinarc per Luﬁ_‘;_re due parti di una '
. {:J':J ) | parola di indica in questo modo
| | x ]
i Inserire una spazio )staccare X | Uno spazio da inserire perstaccare due parole si indica |
i | I in questo modo |

2 3 M | . -
| Scambiare di posto lettere o parole W Due lettere o due parole da W{Q@m di posto sulla
! Jl ! [rigalstessa)si indica in questo modo "
Spostarc una o pi righe | ' ( Si indicano in questo modo.
F | N Uz UEHJ righe da spostare

: | |inun aloo punto del testo
I i = |
{ : | 3 rispettivo numero d'ordine.
{

!

i 2s o precedere dal
| 1 Selerighe sono in disordine 5
| |
Portare a riga successiva Un tratro di testo dzaéi:mre alla riga successiva si indi-

| @ in questo modo, 4 INIZiarc una nuova rig

Un tratto di testo da portare alla riga precedente si1 in-

Portare a riga precedente ! :
C_D | dica in questo modo. — !
;(—-Scwc a continuare sulla sressa riga. !
%p. {
r-_l'
A
|_|
'—--l

Se la riga da continuare si rova a fine pagina si usa una
freccia alla fine della riga. —

Inserire rentranza

i s : ; 4 Lo e S

| &'na rientranza da inserire a inizio di riga si indica in
| questo modo

Eliminare rientranza ! : Una rientranza da eliminare a inizio riga st indica in



CORREZIONE

INDICAZIONE ;

a margine nel testo

Sostituzione di parole

Allineare verocalmente

Distanziare ed avvicinare vertical-
mente

Distanziare ed avvicinare orizeon-
ralmente

Annullare la correzione

I

| sostituire | Una parola dajscambiarelsi indica in questo modo i

I | ! - . '
i| ;!: Un trarro di testo da I
{ | allineare in senso

verticale in indica

Una spaziatura verticale
M

X

o o - -
da aumentare si indica in questo modo

RS

Una spaziatura verticale
P

da ridurce si indica in questo modo

Una sPa‘damré.'E@rimnmlc {
)k da ridurre si inthica in questo modo

! Una spaziatura (E}orizzoumlc
(px . da ridurre si indica in questo modo

Lo . ol oy b i indica i
L% ive com®) | Una correzions da annullare 51 indica 1n questo modo :
! | |

Corsivo = sottolineatura semplice {

) Per piti correzione nella stessa riga o righe vicine occorre

Nero = sottolinearura doppia (

Accenti nell'ortografia italiana

) variare il segno di riporto e mantencre nel margine lo stesso
srdine di successione del testo.
In nessun caso le correzioni devono essere inserite tra le f-
ghe del testo.

11 segnaceento & obbligatorio nei casi seguenti.

__ Su aleuni monosillabi, per distinguerli da altri monosillabi che si scrivono con le stesse lettere ma senza accento.

ché (“poiché”, congiunzions causale)  per distinguerlo da che {congiunzionc in ogni altro senso, o pronome};
di  (indicarivo presente di dare) per distinguerlo da da (proposizione) e d=’ (imperativo di dare);
di  (giorno) per distinguerlo da di (propesizione) ¢ di’ (imperativo di dire);

& {verbo) per distinguerlo da ¢ (congiunzione);

la  (avverbio) per distingucrlo da la (articolo, pronome, nota musicale);

i {avverbio) per distinguerlo da li (articolo, pronome);

né  (congiunzione) per distinguerlo da ne {pronome, avverbio);

s  {pronome tonico) per distinguerlo da se {congiunzione, pronome atono);

s “cosi”, o affermarione) per distinguerlo da si {pronome, nota musicale);

t:  (pianta, bevanda) per distinguerlo da te {pronome).

Il segnaccento, nei ¢asi in cui & obbligarorio, & sempre grave sulle vocali:

i, 0

Sulla &, il segnaccento, nei casi in cui & obbligatorio & grave se la vocale & aperta, & acuto se la vocale & chiusa.

— B sempre grave sulle parole seguenti: ahimé ¢ ohimg, caffe, canap, ciok, coccods, dié, &, gilé, lacch, pie, & inolure
sulla maggior parte dei francesismi, come bebe, cabart, purt, ecc. e sulla maggior parte dei nomi propui, come
Giosug, Most, Noé, Salomé, Tigre.

—  E acuro sulle parole seguenti: ché (“poiché) & i composti di che (affinché, macché, perché, ecc.); £ ¢ 1 composti di
affé, autodafé; i composti di re e di tre (viceré, ventiteé); i passati remori (credé, temé, ecc., escluso dig); le parole

mercé, né, scimpanzé, sé, testé,



